Priifungsvorbereitung fiir kaufm. Auszubildende

Das Angebot richtet sich an Auszubildende des 3. Ausbildungsjahres oder
Frihauslerner oder Priufungswiederholer zur Vorbereitung auf die Abschluss-

Nachster Starttermin

individueller Einstieg priifung. Der Kurs bietet eine intensive Wiederholung aller priifungs-
relevanten Inhalte in Rechnungswesen und Informationsverarbeitung (Excel).
MaRnahmenummer: Zertifiziert nach AZAV.
Zielgruppe

Auszubildende des 3. Ausbildungsjahres oder Frithauslerner oder
Prafungswiederholer zur Vorbereitung auf die Abschlussprifung
fur die Ausbildungsberufe Burokauffrau/-mann und
Kauffrau/mann fir Burokommunikation

Ansprechpartner

Voraussetzungen
Elke Schumann Auszubildende bzw. Umschiiler/-in in einem kaufméannischen Beruf
Tel.: 030 39509955
Fax: 030 39509956
i E-Mail: kontakt@qeu.de Inhalte
Rechnungswesen
Schulungsort e Ein- und Ausgangsrechnungen buchen, Bezugskosten, Vertriebskosten,

i} Ricksendungen und Preisnachldsse buchen

: E; ‘7 4 13053 Berlin : fkc;nto- udng Bﬁr}ﬁs;uch:ngen, Kalkulation

A e Tel.: 030 39509955 ohn- und Gehaltsberechnungen

Jnnd Fax: 030 39509956 * Lohn- und Gehaltsbuchungen

= e Kauf von Anlagevermégen, Abschreibungen, Verkauf von AV

Marzahner Str. 34

Informationsverarbeitung (Excel)

e Summe, Min, Max, Mittelwert, prozentuale Anteile und Veranderungen
e Wenn, Wenn verschachtelt, Und, Oder

e SVerweis, WVerweis

e SummeWenn, ZdhlenWenn, Runden, Anzahl, Anzahl2

MafBnahmedauer
individuell nach Bedarf

Unterrichtszeiten

individuell, z. B. : 08:00 - 15:00 Uhr (8 UE) oder
08:00 - 11:30 Uhr (4 UE) oder
14:00 - 17:30 Uhr (4 UE) oder
17:00 - 20:30 Uhr (4 UE)

|
[ (}E U Teilnehmerzahl
- maximal 10 Teilnehmer/-innen
|
QE&U gGmbH Finanzierung
HerzbergstraRe 33/34 Selbstzahlung oder Ubernahme durch Betrieb, keine Férderung durch
10365 Berlin

die Arbeitsagentur

Preis pro UE: 5,50 € (4 UE 22,00 €; 8 UE 44,00 €)
Tel.: +49 30 557429-0

Fax: +49 30 5597514 o pe
E-Mail: kontakt@qeu.de Zertlﬁkat/Abscthss

Web: www.geu.de Zertifikat der Bildungseinrichtung




